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Cartaz do 25 de abril

Com a primeira edigdo da VISAO deste ano, demos inicio as celebragdes dos 50 anos do 25 de Abril. Recuperando o espirito, a energia e a alegria de 1974, conviddmos alguns dos mais significativos ilustradores portugueses para, meio século depois, criar um cartaz que, em 2024, pode ser um grito de alerta, uma manifestacao de felicidade, um apelo
a luta ou uma chamada a acéo. Cada cartaz ocupa o espaco nobre da ultima pagina da VISAO, mas também poderia ser a capa da revista. Na VISAO, acreditamos que continua a ser urgente sair a rua para defender direitos que precisam de ser conquistados ou preservados. O projeto teve inicio com Jodo Fazenda, um dos mais premiados ilustradores
da sua geracao e que, durante anos, acompanhou as crénicas Boca do Inferno, de Ricardo Aratjo Pereira. A Assembleia Municipal de S. Jodo da Madeira promoveu, junto das escolas do concelho, mais uma edigdo do concurso de elaboracao de cartazes alusivos ao 25 de Abril. Esta iniciativa inseriu-se, como tem acontecido nos ultimos anos, no
programa das comemoracoes da Revolugdo dos Cravos realizadas pelo Municipio de S. Jodo da Madeira. Foram recebidos 105 trabalhos, distribuidos por quatro categorias, definidas de acordo com o nivel de ensino. Nos termos do regulamento da iniciativa, a avaliacao dos cartazes a concurso teve em consideracgdo critérios como o conceito criativo,
mensagem, adequacgdo ao tema desenvolvimento grafico, encadeamento de ideias e execucgéao técnica. No 1.2 Ciclo do ensino basico, o vendedor foi Pedro Barroso Dantas, do 4.2 B, do Agrupamento de Escolas Dr. Serafim Leite, onde estuda também Eric Mathias Linares Piraguata, do 6.2 B, distinguido no 2.2 ciclo. Igualmente desse agrupamento, sao
Maria Miguel Oliveira de Nobrega Gouveia, do 7.2 A, e Tomas Silva Paiva de S4, do 11.2 A, cujos trabalhos se destacaram no 3.2 Ciclo e no Secundario, respetivamente. No ambito deste concurso, foram ainda atribuidas menc¢des honrosas a Beatriz Menezes, Ana Montenegro e Lucas Almeida, da Escola Secundaria Oliveira Junior, no nivel de ensino do
2.2 ciclo, bem como a Gabriela Dias de Pinho (3.2 ciclo) e a Enzo Castro Gomes (secundéario), ambos do Agrupamento de Escolas Dr. Serafim Leite. Cada vencedor recebeu como prémio um Cartdo Anual da Casa da Criatividade e Pagos da Cultura, cuja entrega foi feita pelo presidente da Camara Municipal e pela presidente da Assembleia Municipal,
durante as comemoracoes do 51.2 aniversario do 25 de Abril, realizadas na Rua do Poder Local. receipt long Decreto n.2 19:952 de 27 de junho, 1931 Remodela os servicos das Bibliotecas e Arquivos Nacionais, bem como a respectiva inspecgdo. Desconto 50% Visitantes de 7-18 anos Estudantes Visitantes com mais de 65 anos Visitantes com
mobilidade reduzida Other discounts 20 % — Lisboa Card Artigo 20.2 - Politica de confidencialidade 1 - O acesso e cedéncia de documentacgéao publica atendera sempre a critérios de confidencialidade da informacao, nos termos da lei. 2 - O acesso e cedéncia de documentacgdo privada obedecerd as disposicbes legais e aos termos estabelecidos nos
respetivos contratos de aquisicdo. Artigo 21.2 - Acesso aos documentos 1 - Todos os cidaddos, devidamente identificados, tém direito a aceder aos documentos custodiados pelo Arquivo Municipal, nos termos estabelecidos no presente regulamento e demais legislacao aplicavel. 2 - O direito de acesso exerce-se através da consulta presencial ou
eletrénica, reproducao e servigos de empréstimo interno ou externo para exposicoes. 3 - O atendimento e a consulta das espécies documentais de forma presencial devem ser assegurados durante o horario normal de servico, na sala de leitura do Arquivo Municipal, ndo carecendo de prévia autorizacdo para o efeito. 4 - O acesso a espécies
documentais em mau estado de conservacgao podera ser limitado por motivos de salvaguarda e preservacgao do patriménio arquivistico, bem como a consulta de fundos que se encontrem em organizacao. 5 - A consulta e o manuseamento de materiais fotograficos originais ndo sao permitidos, sendo a visualizacdo dos materiais realizada através do
posto informatico existente na sala de leitura, que permite o acesso online. 6 - A comunicabilidade dos documentos depende das restricoes previstas na lei. Artigo 22.9 - Condicoes e procedimentos da consulta de documentos 1 - A consulta presencial de documentos na sala de leitura do Arquivo Municipal rege-se pelas seguintes condigées: a) A
consulta de documentos presencial é permitida mediante identificacdo do interessado e apés preenchimento do requerimento interno de consulta; b) O limite de espécies documentais didrias disponibilizadas para consulta, por cidad&o, séo de dez; c) E obrigatério efetuar reserva de documentos de grande formato, através de requerimento de consulta
antecipada, com o minimo de 48h de antecedéncia, e limitada a dez espécies documentais diarias por cidadao; d) Em casos excecionais, esse numero de espécies documentais diarias podera ser excedido, desde que justificado e apreciado pelo técnico de Arquivo Municipal; e) O tempo estimado de espera para entrega presencial de documentos é de
aproximadamente 15 minutos; f) Os pedidos de consulta de documentos sé serao aceites até 30 minutos antes do horario de fecho do Arquivo Municipal. 2 - A documentacao requisitada pelo cliente que tenha sido objeto de transferéncia de suporte é consultada nesse formato. 3 - O requerimento de consulta antecipada podera ser efetuado por email,
via postal, nos servigos online do Arquivo Municipal ou presencialmente. 4 - O requerimento para consulta antecipada de documentos é arquivado se o requerente nao comparecer no Arquivo Municipal no prazo de cinco dias. 5 - O Arquivo Municipal reserva -se o direito de negar pedidos de consulta presencial de documentos que se encontrem
disponibilizados online, com excec¢do dos seguintes casos: a) Indisponibilidade temporaria do sitio Web no qual se acede as imagens digitalizadas; b) Quando as imagens disponiveis na Internet, por caracteristicas técnicas, nao apresentem legibilidade suficiente; ¢) Quando o utilizador ndo disponha de acesso préprio a Internet e o computador
existente na sala de leitura ja esteja ocupado por outro utilizador; d) Quando o utilizador ndo possua os conhecimentos informaticos suficientes para aceder a documentacgdo disponivel na Internet; e) Outras situagdes em que o utilizador demonstre ndo conseguir aceder a documentacao disponivel na Internet, nomeadamente, limitagées fisicas; f)
Outras situacoes devidamente fundamentadas. Artigo 23.2 - Normas de utilizacao da sala de leitura 1 - A documentacao requisitada sera entregue aos leitores nos seus lugares, que aguardam pelo tempo que o servigo necessita para proceder a disponibilizacao dos documentos. 2 - Todos os leitores devem cumprir as regras de manuseamento dos
documentos que sdo patrimonio publico, nomeadamente: a) Nunca forcar a abertura de um documento; b) Nunca colocar livros abertos uns sobre os outros, dobrar folhas, humedecer os dedos para virar as folhas, nem manusear as espécies de forma a prejudicar a sua boa conservacao; c) Utilizar as luvas sempre que estas lhe sejam entregues; d)
Nunca escrever, decalcar, sublinhar ou anotar os documentos; e) Utilizar apenas lapis, folhas ou computador para apontamentos durante a pesquisa. 3 - O utilizador é responsavel por: a) Zelar pelas espécies documentais que recebe até a sua devolugao; b) Manter na sua posse os documentos requisitados sem permutas ou cedéncias com outros
leitores; c) Permanecer no mesmo lugar na sala de leitura, ndo podendo, em caso algum, a documentacao sair desse espaco fisico; d) Comunicar a necessidade de se ausentar ao técnico responsavel, para que os documentos se mantenham na sala de leitura por um periodo de tempo superior a 30 minutos; e) Chamar o técnico ao seu lugar se pretender
algum esclarecimento. 4 - Na sala de leitura ndo é permitida a permanéncia, junto do utente, dos seguintes objetos: a) Guarda-chuvas; b) Sacos, carteiras, pastas ou embrulhos; c) Alimentos ou bebidas; d) Animais; e) Demais produtos e objetos que devido as suas caracteristicas fisicas, quimicas ou morfoldgicas possam danificar os documentos,
segundo os critérios definidos pelo técnico responsavel. 5 - E autorizado o uso de computador portatil, 1apis e papel. 6 - E autorizada a permanéncia junto ao leitor de teleméveis ou smartphones, desde que estejam sem som. 7 - Sdo proibidas, sem prejuizo de autorizacéo excecional, conferida em funcéo das condicdes existentes na sala de leitura, a
alimentacdo dos dispositivos eletrénicos. 8 - Todos os elementos referidos no n.2 4 sdo depositados nos espagos destinados para o efeito. 9 - E dada prioridade ao atendimento de idosos, doentes, gravidas, pessoas com deficiéncia ou acompanhadas de criangas de colo, bem como, outros casos especificos com necessidades de atendimento prioritério,
de acordo com a legislacdo em vigor. 10 - A biblioteca existente na sala de leitura é de livre acesso, ndo sendo permitido aos utilizadores arrumar os livros apds a sua consulta. 11 - Os utilizadores da sala de leitura devem respeitar todas as pessoas existentes no local e manter um comportamento civilizado e ordeiro. 12 - Os leitores que perturbem o
normal funcionamento dos servigos e desobedecam as adverténcias feitas pelos técnicos sao convidados a sair e, no caso de resisténcia, serdo chamadas as autoridades. Artigo 24.9 - Pesquisas documentais 1 - Caso o utilizador, ou qualquer servigo da Camara Municipal, pretenda que o Arquivo Municipal efetue por si pesquisas, estas s6 poderdo ser
realizadas de acordo com as prioridades e disponibilidade do Arquivo Municipal. 2 - As pesquisas documentais deverdo ser solicitadas através dos servigos eletrénicos, por email ou via postal. 3 - Caso a pesquisa solicitada corresponda a referéncias desconhecidas ou insuficientes, ou que previsivelmente ultrapasse as quatro horas, o Arquivo Municipal
pode indeferir o pedido. 4 - As pesquisas realizadas pelo Arquivo Municipal poderdo estar sujeitas ao pagamento das taxas previstas na Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais, exceto quando o pedido for formulado pelos servigcos da Camara Municipal. 5 - Sempre que na solicitacao de pesquisas pelo Arquivo Municipal haja falta de elementos
necessarios a identificacdo e/ou localizagdo do documento, seja para fins de informacé&o ou reproducéo, ou quando seja solicitada confirmacao ou informacao sobre o seu contetido, sdo sempre devidas taxas. Artigo 25.2 - Servigos de reproducgéo 1 - O Arquivo Municipal presta o servico de reproducao de acordo com as seguintes condigdes gerais: a) As
reproducgodes, de qualquer tipo, sdo exclusivamente utilizadas para uso privado, excluindo-se qualquer outra forma de utilizacao dos documentos, nomeadamente a sua disponibilizagdo publica ou comercializacdo; b) Sempre que os documentos solicitados se encontrem reproduzidos, os pedidos serao satisfeitos através de cépia; c) S6 se reproduzem os
documentos que se encontram sob custddia do Arquivo Municipal; d) A matriz digital dos documentos reproduzidos é propriedade do Arquivo Municipal, nos termos do artigo 16.2, do Decreto-Lei n.2 149/83, de 5 de abril, na sua redacdo atual; e) Os requisitos de captura, qualidade das imagens e cépias em papel serdao definidos pelo servigo
fornecedor, garantindo a qualidade, integridade e autenticidade da informac&do no novo suporte; f) O requerente tem direito a apresentar reclamacdo dos servicos de reproducao, no prazo maximo de 30 dias apds a sua entrega; g) Os pedidos de reproducdo que representem mais de 70% de uma unidade de descricdo, fundo, série, documento simples
ou outra unidade de descrigao, ficam sujeitos a sua reproducdo na integra, a realizar em formato digital, cabendo ao requerente o encargo do trabalho; h) Por razdes de conservacao, os pedidos de reproducao de documentos serdo realizados preferencialmente em formato digital; i) A reproducdo sera condicionada quando, por razoes de conservagao,
a documentacdo necessite de intervengoes prévias de conservacgdo e restauro; j) Todos os pedidos submetidos serao orcamentados de acordo com Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais; k) Serd aplicado um valor acrescido, conforme estipulado na Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais, sobre qualquer pedido de reproducao de espécies
originais que, dada a sua condicao de fragilidade ou risco impliquem cuidados especiais de manuseamento; 1) O Arquivo Municipal nao se responsabiliza pela falta de qualidade/leitura das imagens digitais fornecidas resultante da impressao em papel sempre que esta seja efetuada pelo requerente; m) O requerente compromete-se a nao fazer qualquer
outra utilizacdo das imagens cedidas, sendo aquela para a qual recebeu autorizacido expressa; n) A utilizagao diferente da prevista, salvo se antecedida de autorizacdo expressa e inequivoca, sera sancionada nos termos da lei; 0) A reprodugéo seréa condicionada ou ndo permitida, sempre que existam impedimentos previstos, na legislacdo em vigor; p) E
da exclusiva responsabilidade dos leitores ou utilizadores a observancia das disposi¢coes do Cédigo de Direitos de Autor e dos Direitos Conexos, ou outra legislacao especifica que regulamente o regime de acessibilidade; q) Ndo compete ao Arquivo Municipal o esclarecimento da situacao ou a obtengdo de autorizacbes para quaisquer outros fins que
ndo o uso privado, relativamente a direitos de autor e direitos conexos de documentos que nao se encontrem no dominio publico; r) O Arquivo Municipal declina qualquer responsabilidade por prejuizos causados a terceiros decorrentes de qualquer forma de utilizagdo indevida das reproducgdes que fornece; s) A reproducao de documentos nao pode ser
vendida nem trocada com outras organizacoes ou pessoas; t) A reproducao e cedéncia de imagens nao é permitida quando a sua utilizacao se destina a fins corporativos de uma determinada entidade. 2 - Nos termos do disposto na Lei n.2 31/2019, de 3 de maio, a reproducao de documentos pode ser feita pelos préprios utilizadores, para fins
exclusivamente privados, sendo que, nesses casos deve proceder-se ao registo dos dispositivos digitais utilizados. 3 - Os pedidos de autorizagdo para reprodugdo por meios do préprio utilizador serao solicitados na sala de leitura junto do responsavel pelo servigo de referéncia do Arquivo Municipal. 4 - Excetuam-se do nimero anterior as situagées em
que os documentos a reproduzir se encontram disponiveis em repositorios digitais de acesso gratuito. 5 - Os dispositivos digitais de uso pessoal ndo podem implicar o contacto fisico com os documentos nem comprometer, seja de que forma for, a conservacao dos mesmos. 6 - A utilizacdo de dispositivos digitais de uso pessoal pode ser limitada pelas
condigoOes fisicas das salas de leitura ou pela necessidade de nao perturbar os restantes utilizadores, admitindo-se apenas o uso de funcionalidades silenciosas. 7 - Sdo proibidas, sem prejuizo de autorizacao excecional, conferida em fungédo das condigOes existentes na sala de leitura: a) A reproducao com recurso a flash; b) A reproducao com recurso a
tripés ou outro tipo de acessdrio andlogo; c) A reproducgao com recurso a iluminagéo especifica; d) A alimentagdo dos equipamentos. Artigo 26.2 - Utilizacdo especial de reproducao de documentos 1 - Utilizagao para fins ndo comerciais - Entende-se por utilizagdo ndo comercial o uso privado ou em iniciativas de educacao, investigagédo ou cultura, sem
fins lucrativos, e que ndo envolvam qualquer tipo de exploragao comercial, direta ou indireta do material fornecido. 2 - Utilizagdo para fins comerciais - Entende-se por utilizacao comercial o uso que envolva qualquer tipo de exploracao comercial, direta ou indireta do material fornecido. 3 - O Arquivo Municipal autoriza reproduc¢oes para publicagdo
desde que o requerente se comprometa a cumprir a legislacdao em vigor. 4 - As reproducées cedidas pelo Arquivo Municipal para publicacdo estdo sujeitas as seguintes condicoes: a) A venda de imagens de documentos para insercao em trabalhos e publicacdes com ou sem fins comerciais carece de justificacdo por parte do requerente e de autorizacao
do Arquivo Municipal; b) Os pedidos de reproducao para publicacao ou exibicdao, com ou sem fins comerciais, sao acompanhados por uma declaracao de compromisso, assinada pelo requerente ou seu representante legal, que ateste o uso exclusivo da reproducao para o fim identificado no requerimento, sendo a utilizacao diferente da prevista
sancionada nos termos da lei; c) A autorizacao de reproducdo é concedida para uma unica finalidade e utilizagao; d) Caso seja pretendida uma segunda utilizacdo da imagem devera ser efetuado novo pedido ao Arquivo Municipal e serd cobrado o valor previsto na Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais; e) As imagens ndo podem ser vendidas
nem trocadas com outras organizacoes ou pessoas, salvo quando decorrentes do trabalho para que foram autorizadas; f) As imagens cedidas sdo consideradas de valor cientifico; g) Em todas as imagens utilizadas em publicagdes é obrigatério mencionar na ficha técnica da obra os créditos das imagens e a identificacdo dos documentos através do
cédigo de referéncia ou cota, titulo, autor (caso seja aplicavel) e a expressdo “Imagem cedida pelo Arquivo Municipal Alfredo Pimenta”; h) E obrigatério o fornecimento, a titulo gratuito, de um exemplar do produto realizado e a sua entrega deve ser efetuada no prazo méximo de 90 dias a apds a sua publicagéo; i) O utilizador fica proibido de incluir no
seu arquivo ou em sistemas eletrénicos de armazenamento as imagens cedidas, bem como, ceder as imagens para terceiros; j) Qualquer edigcao, alteracdao ou manipulacao das imagens digitais fornecidas pelo Arquivo Municipal sdo proibidas, sem o consentimento prévio. 4.1. Publicacdo na Web: a) As reproducdes para publicacdo na web aplica-se o
disposto no n.2 4; b) As imagens para utilizagcdo em plataforma informatica (repositdrio digital, site, blog, redes sociais outro meio disponivel na internet) serao fornecidas em formato miniatura, ndo superior a 1920x1080 pixels, com marca de agua da entidade detentora da documentacao e hiperligacao ao seu repositorio; c) As imagens para utilizacao
em plataforma informatica (repositério digital, site, blog, redes sociais outro meio disponivel na internet) que estejam publicadas no site do Arquivo Municipal podem ser diretamente descarregadas, mas nao podem sofrer qualquer alteragdo e, em caso de uso, devem conter a hiperligacdo ao seu repositorio; d) A autorizagdo é concedida por um
periodo de 1 ano. 4.2. Producédo multimédia: a) A Reproducdo para publicacdo multimédia aplica-se o disposto no n.2 4; b) Para efeitos de producdo multimédia, ceder-se-d0 imagens estéticas de acordo com as especificacdes em vigor, tendo em conta a finalidade da sua utilizagao. 4.3. Arquivo Municipal de fotografia a) A reproducéo de fotografias
para publicacdo na web aplica-se o disposto nos n.%s 4, 4.1. e 4.2.; b) Além do disposto na alinea g) do n.2 4, devera ser ainda mencionado o autor ou, quando este ndo for conhecido, usada a expressao “Autor ndo mencionado”; c) Em todas as imagens reproduzidas do Arquivo Municipal de fotografia é obrigatéria a utilizacao da marca de agua do
Arquivo Municipal, exceto quando o responsavel pelo Arquivo Municipal autorize a sua nao utilizagédo. 5 - Outras utilizacées, nomeadamente para fins comerciais e/ou reutilizagdo nao previstas neste Regulamento, ficam sujeitas a autorizagdo especifica para o efeito por parte do Arquivo Municipal. Artigo 27.2 - Modalidades da Reproducédo 1 - A
execucgao de reproducgoes podera ser efetuada nas seguintes modalidades: 1.1. Reproducdo em papel: a) A cépia em papel sé é permitida de forma parcial e se o estado de conservagdo dos documentos o permitir; b) A cépia em papel é realizada a preto e branco, em formato A4 e A3; c) Este servigo nao efetua qualquer tipo de montagem das
reproducoes realizadas. 1.2. Reproducao digital: a) As reproducodes digitais sao entregues em formato JPG, a 200/300 DPI, podendo, em alternativa, o utilizador requerer a entrega em formato TIFF ou PDF, na mesma resolucao; b) As imagens produzidas sdo reprodugoes auténticas dos originais e serdo submetidas unicamente ao tratamento que seja
considerado adequado pelos servigos, tendo em vista a legibilidade da imagem final; c) O suporte de gravacao sera definido de acordo com o espago que ocupa a informacao solicitada; d) As reproducoes digitais podem ser disponibilizadas ao requerente através de descarregamento pela Internet, ou outra forma de entrega eletrénica, uma vez
verificado o pagamento integral das taxas prevista na Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais. 2 - Consideram-se “Pedidos Especiais” as reproducodes, em cada uma das modalidades, que revistam especial complexidade devido a fatores como a dimenséo, o estado de conservacédo, a heterogeneidade da documentacédo, a auséncia de descrigao dos
documentos originais, bem como todos que nao se enquadrarem nas condic6es gerais. 3 - Os “Pedidos Especiais” podem assumir natureza de projeto, com calendarizacao propria e prazo de entrega. 4 - A execugdo dos servicos que revistam natureza de um projeto poderdo ser objeto de protocolo ou outro instrumento que se considere adequado.
Artigo 28.2 - Formalizagdo do pedido 1 - A reproducdo de documentos é feita através de copia em suporte analdgico ou digital, mediante requerimento apresentado presencialmente no Arquivo Municipal, por email, por via postal, ou através do preenchimento de formulario préprio, disponibilizado no site do Arquivo Municipal. 2 - Os pedidos de
reproducdo que apresentem dificuldade de identificacdo por falta de informac&o ou imprecisdo de dados néo poderdo ser realizados, sendo disso o requerente informado. 3 - E da responsabilidade dos requerentes a identificacdo clara das espécies e respetivos contetidos a reproduzir, devendo estes, sempre que possivel, indicar o titulo, a cota do
documento ou o cddigo de referéncia, quando disponibilizado pelo sistema de descri¢do e o nimero de paginas/félios, bem como o tipo de reproducdo pretendida e a finalidade do trabalho pretendido, quando se destine a publicacao. Artigo 29.2 - Pagamento 1 - A reproducdo estd sujeita ao pagamento dos valores previstos na Tabela de Taxas e Outras
Receitas Municipais e nos termos do Regulamento Municipal de Taxas e Outras Receitas Municipais. 2 - E da responsabilidade do utilizador tomar conhecimento prévio dos valores associados as reproducdes e estimar o custo dos trabalhos de reproducéo que vai requerer. 3 - Os pagamentos sao efetuados através de: a) Numerario, se levantado
presencialmente; b) Cheque de agéncia portuguesa, em euros, endossado ao Municipio Guimaraes; c) Vale postal emitido a ordem do Municipio de Guimaraes, enderecado ao Arquivo Municipal Alfredo Pimenta, sito na Rua Joao Lopes de Faria, n.2 12, 4800-414 Guimardaes; d) Transferéncia bancaria, a ordem do Municipio Guimaréaes, cujos custos da
operacdo sdo suportados pelo requerente, que informara, obrigatoriamente, o Arquivo Municipal do destino dos dados da transferéncia (nome do ordenante, data, local, banco, valor); e) Pagamento eletrénico via multibanco. 4 - Os trabalhos de reproducgéo terdo inicio apds a confirmacdo do pagamento. 5 - Nao serao feitos reembolsos, se os materiais
pedidos nao forem usados por decisdo do requerente. Artigo 30.2 - Prazos de entrega de trabalhos 1 - De acordo com os recursos humanos e técnicos existentes no Arquivo Municipal, os trabalhos de reproducao, em cada uma das modalidades, serao entregues de acordo com os seguintes prazos estimados: a) Reproducdes até 50 imagens/cdpias no
prazo maximo de 10 dias uteis; b) Reproducgoes entre 51 e 200 imagens/copias no prazo maximo de 60 dias tuteis; ¢c) Reproducdes superiores a 201 imagens/cdpias no prazo maximo de 1 ano, ou, se assumir a natureza de projeto, no prazo estipulado na calendarizagdo. 2 - Os prazos de entrega dos trabalhos de reprodugédo podem ser objeto de
alteracdo. 3 - Os trabalhos poderao ser levantados no Balcédo da Sala de Leitura ou enviados pelo correio quando solicitado pelo requerente. 4 - O prego dos trabalhos enviados por correio sera acrescido das tarifas de portes e taxas definidas nas Tabelas oficiais dos CTT, em vigor a data do envio. 5 - O Arquivo Municipal nédo se responsabiliza por
danos ou extravios de correio. 6 - A entrega eletrdnica dos trabalhos podera ser efetuada através de correio eletrénico, desde que estes ndo ultrapassem os 2 Mbytes, por pedido, e se tenha verificado o integral pagamento do servigo prestado. 7 - O Arquivo Municipal ndo se responsabiliza pela devolugdo dos trabalhos de reproducéo. 8 - Os trabalhos
enviados terdo que ser descarregados no periodo maximo de 1 més, apos a data da sua disponibilizagdo. 9 - O suporte de gravacgao é efetuada sobre CD-ROM ou DVD, para evitar riscos de contaminacao do material informatico, ficando o utilizador obrigado a aquisi¢ao, suplementar, dos mencionados suportes. 10 - A reproducéo dos documentos é
prestada a titulo gratuito aos trabalhadores do Municipio, sempre que o fagam no exercicio das suas fungoes e competéncias, através do preenchimento de formulario préoprio. Artigo 31.2 - Restrigdes 1 - O Arquivo Municipal reserva-se o direito de: a) Nao autorizar a reproducao de documentos nao comunicaveis, em conformidade com o artigo 17.2 do
Decreto-Lei n.2 16/93, de 23 de janeiro, na sua redagdo em vigor; b) Privar o acesso a reprodugoes documentais aos requerentes que solicitem trabalhos e ndo efetuem o seu levantamento no prazo maximo de 1 ano; c¢) Proibir a utilizacdo comercial, sem autorizacao prévia do Arquivo Municipal, e responsabilizar diretamente o requerente pela
utilizagao dada aos trabalhos reproduzidos; d) Nao permitir a reproducao dos documentos em mau estado de conservacgdo, suscetiveis a danos irreversiveis durante este processo, sem serem sujeitos a operagoes prévias de conservagdo e restauro que garantam a sua integridade fisica e estabilidade quimica; e) Negar pedidos de reproducao de
documentos que estejam em tratamento de conservacdo e restauro; f) Negar pedidos de reproducao cujos documentos se encontrem disponibilizados online; g) Negar, temporariamente, os pedidos de reproducdao de documentos que nao se encontrem tratados arquivisticamente ou que estejam em tratamento; h) No caso do fornecimento da
reproducdo por descarregamento de ficheiro pela Internet, retirar o acesso ao ficheiro 1 més apés a sua disponibilizagdo ao requerente. 2 - A reproducao serd condicionada ou nao permitida sempre que existam impedimentos legais. Por incorporacao entende-se a entrada num arquivo, na acepgdo de instituigdo cultural ou unidade administrativa, da
documentacdo de reconhecido interesse historico e cultural produzida por entidades, publicas ou privadas, com o objectivo de a preservar, defender, valorizar e comunicar. O Arquivo Municipal Alfredo Pimenta promovera a concretizacao de incorporagoes, de acordo com a legislagdo em vigor e fornecera o apoio necessario a sua realizagao. A
solicitacdo de incorporacao de documentacdo devera ser oficializada, através do envio, via correio postal do formulario disponibilizado. Prazos para as incorporacées De acordo com o Regime Geral das Incorporacées - Lei n.2 47/2004, é fixado o prazo méaximo de 30 anos para a incorporacao de documentacdo de conservagdao permanente, sem prejuizo
dos que ja estejam estabelecidos por lei e dos que forem definidos em portarias, tendo em conta os prazos mais longos consignados nas tabelas de seleccdo anexas as referidas portarias. Os livros provenientes da Conservatoria de Registo Civil serao incorporados no Arquivo Municipal Alfredo Pimenta quando, a data do ultimo assento, tenham
decorrido: Mais de 30 anos, no que concerne aos livros de assentos de 6bito; Mais de 50 anos, no que concerne aos livros de assentos de casamentos; Mais de 100 anos, no que concerne aos restantes livros de assentos. (Artigo n2 152 do Cédigo do Registo Civil) A documentacao proveniente do Cartorio Notarial é incorporada trinta anos apés a
respectiva producdo. O tempo de permanéncia minima dos livros e documentos nos cartérios notariais pode ser ampliado ou reduzido, pela Direcgdo-Geral dos Registos e do Notariado, mas nunca pode ser inferior a 10 anos. A transferéncia é feita de cinco em cinco anos. (Artigo n? 342 do Cédigo do Notariado). O prazo de incorporagdo para a
documentacgao de conservagdo permanente produzida pelos Tribunais Judiciais, variam consoante o limite maximo do prazo de conservacdo administrativa estabelecida na Portaria n.2 1003/99. Requisitos, Formalidades e Encargos As incorporagdes de documentacdo sao precedidas, obrigatoriamente, de processos de avaliacao, selecgdo e eliminagao
definidos em portaras de gestdao de documentos e ainda, da elaboracao de relatérios, a realizar pela entidade produtora ou detentora nos termos das disposi¢oes legais e técnicas aplicaveis. A documentacao a incorporar deve estar devidamente inventariada, higienizada e acondicionada. Os encargos com a inventariagdo, higienizacdo e transporte da
documentacgdo da documentacgao a incorporar sao da responsabilidade da entidade remetente. A concretizagdo da incorporacgéo faz-se através da realizagdo do Auto de entrega, devidamente assinado pelos representantes legais das instituicées envolvidas, sempre, acompanhado da respectiva Guia de Remessa.



